Teatr im. Wilama Horzycy w Toruniu
poszukuje kandydata na stanowisko: Zastgpca gtownego ksiggowego

miejsce pracy: Teatr im. Wilama Horzycy w Toruniu
Poszukujemy osoby posiadajacej wiedze i doswiadczenie w zakresie ksiggowosci.

Wymagania:
—~ minimum wyksztatcenie licencjackie preferowane ekonomiczne,
— do$wiadczenie na stanowisku z zakresu petnej ksiggowosci — 2 lata,
— znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,
~ szeroka wiedza teoretyczna i1 praktyczna z obszaru ksiggowosci 1 podatkow,
— znajomo$¢ pakietu MS Office (w szczegolnosci MS Excel),
— dobra organizacja pracy i dokladnos¢ w realizacji zadan,
— wysoka kultura osobista 1 komunikaty wnos¢.
— odpowiedzialnos¢ i samodzielno$¢ w dzialaniu,
— umigjetnos¢ pracy w zespole,
— dyspozycyjnosé,
— chgc¢ podnoszenia kwalifikacji i rozwoju,

Zakres obowigzkow:

— Sporzadzanie okresowe sprawozdania GUS jak i jednostki nadrze¢dnej,

—  Weryfikacja i ewidencja dokumentéw ksiegowych — ksiggowanie faktur zakupu, wyciggow
bankowych. rozliczen miedzyokresowych kosztéw i amortyzacji,

— Sprawdzanie listy ptac wynagrodzen pod wzglgdem tformalnym i rachunkowym

— Sprawdzanie miesigcznych raportéw ze sprzedazy biletow,

— Uzgadnianie rozrachunkdw i sald kont.

— Nalicza i rozlicza ZFSS.

— Nalicza 1 terminowo przekazuje obowigzujgce podatki. Sporzadzanie JPK, deklaracji
podatkowych i dokumentacji podatkowej (CIT, VAT)

—  Wiystawia i ksieguje faktury wlasne, obstuguje i rozlicza kasg fiskalng
w dziale ksiegowosci, oraz raporty fiskalne okresowe z pozostatych kas tiskalnych.

- Uzgadnia stany ilo$ciowe materiatow, towardéw kartotek materiatowych wg wydruku
komputerowego z kartotekami magazynowyini, na dzien inwentaryzacji.

— Ksieguje taktury zakupu srodkéw trwatych, prowadzi ich ewidencjg, rozlicza miesigczne
umorzenie 1 amortyzacje,

— Biezaca wspolpraca z in. komoérkami organizacyjnymi

— Monitoruje zmiany w przepisach podatkowych, rachunkowych i dyscyplinie finansowe;j.

Oferujemy:
— stalg prace w wymiarze petnego etatu w placowce kultury z ponad stuletnia tradycja,
— kreatywne miejsce pracy dajace mozliwosé rozwoju zawodowego,
— prace w doswiadczonym zgranym zespole,
—~ stale wynagrodzenie,

— $wiadczenia socjalne.



Oferty (CV, list motywacyjny) prosimy sklada¢ do dnia 15 grudnia 2023 r. do godz. 10:00 w formie
pisemmnej w zaklejonych Kkopertach w Sekretariacie Teatru lub przesta¢ na adres e-mail:

aneta.pokorzynskalwteatr.torun.pl z dopiskiem ,,Aplikacja na stanowisko z-ca gléwnego ksiggowego”

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg :

“Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2019, poz. 11781 z pézn.zm.) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO). Jednoczesnie o§wiadczam. ze zapoznalem/zapoznatam si¢ z klauzulg informacyjna
dotyczaca przetwarzania danych osobowych (Klauzula informacyjna - RODO) zgodnie =z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz uchyleniem
dyrektywy 95/46/WE™




